EDITAL N2 20/2022 DE 20 DE SETEMBRO DE 2022

Ministério da Educacao
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Itapina

RETIFICACAO 01 DE 04/10/2022

A COMISSAO LOCAL DO PROGRAMA DE GESTAO TELETRABALHO, no uso de suas
atribuicbes legais e de acordo com as disposicOes da legislacdo pertinente, torna
publica a retificagdo do EDITAL N2 20/2022 — selecdo interna para a participacdo de
servidores do Ifes Campus Itapina, na 22 turma do programa de gestdo de que trata a
Instru¢do Normativa SGP/SEDGG/ME n? 65, de 30 de julho de 2020, e instituido no
ambito do Ifes pela Resolucdo Consup/Ifes n? 60, de 25 de outubro de 2021 —,
conforme descrito abaixo e mantendo inalterados os demais itens do edital.

ONDE SE LE:
Setor de . L. . Infraestrutura minima
o Vagas Conhecimento técnico requerido A
localizagao necessaria
Sistemas Sipac, Webmail e Sigrh; Elaboracao de
Termos de Referéncia para solicitagdo de
compras e servicos; Elaboracao de documentos
. L , . Computador com
Coordenadoria técnicos de setores agricolas; Gerenciamento de ..
. 1 . - acesso a internet e
de Agricultura atas de registro de precos; Emissdo e controle de . .
. . sistemas de rotina.
notas de producao interna; Gerenciamento de
custo de produgdo; Planejamento de plantio
colheita e das culturas relacionadas ao setor.
Sistemas Sipac, Webmail e Sigrh; Elaboragdo de
Termos de Referéncia e documentos técnicos de
agroindustria; Gerenciamento de atas de
. . - Computador com
Coordenadoria 1 registro de precos; Emissdo e controle de notas

de Agroindustria

de producdo; Elaboragao de fichas técnicas de
produtos agroindustriais; Confec¢do e
atualizacdo de Manual de Boas Praticas de
Fabricacdo; Gestao de custos de produgao.

acesso a internet e
sistemas de rotina.




Coordenadoria
de Apoio ao
Ensino

Sistemas Sipac, Webmail e QAcadémico;
Elaboragdo e manuseio de planilhas online de
acompanhamento estudantil; Elaboragdo de

documentos técnicos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Atendimento
Multidisciplinar

Sistema Sipac e sistema da assisténcia
estudantil; Elaborar editais, prestar orientagao,
receber a documentacdo e analisa-la, e emitir
parecer quando as solicitacGes discentes dos
auxilios da Politica de Assisténcia Estudantil;
Atendimento aos educandos e servidores nos
assuntos de natureza social.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Comunicagao
Social e Eventos

Atendimento as demandas do sistema de
chamados; Elaboracgao, formatacao e
diagramacao de material de divulgacdo interna e
externa; Atualizacdo da pagina do campus na
internet; Acompanhamento, atendimento e
manutencdo das redes sociais do campus na
internet; Instrugao de documentagdo processual.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Engenharia e
Manutengao

Sistema Sipac; Analise técnica de projetos;
Elaboracdo de documentos técnicos; Analise e
confeccdo de planilhas; Elaboracdo de projetos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Execucdo
Orcamentaria e
Financeira

Sistema Sipac e governamentais de rotina;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos e e-mails institucionais;

Acompanhamento das demandas financeiras do
campus (notas de empenho, pagamentos,
suprimento de fundos e atividades correlatas).

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Gestao de
Contratos

Sistema Sipac e governamentais de rotina;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos; Acompanhamento dos

contratos ativos e demais atividades correlatas.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de LicitagcGes e
Compras

Sistema Sipac e governamentais de rotina;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos; Acompanhamento dos

contratos ativos e demais atividades correlatas.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Materiais e
Suprimentos

Sistema Sipac e Siads; Almoxarifado virtual;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos; Acompanhamento de

demandas do setor e atividades correlatas.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.




Coordenadoria
de Protocolo e
Arquivos

Sistema Sipac; Instrucdo processual;
Acompanhamento e encaminhamento das
comunicagOes recebidas pelo Campus.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Tecnologia
da Informacao

Sistema Sipac; Sistemas de rotina da CTl;
Suporte remoto.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Zootecnia

Sistemas Sipac, Webmail e Sigrh; Elaboragdo de
documentos técnicos de setores zootécnicos;
Gerenciamento de Atas de Registro de Precos;

Emissdo e controle de Notas de Produgao.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
Geral de
Administracao,
Orgamento e
Finangas

Sistemas Sipac, SIASG, SIAFI, Sigrh; Instrucdo e
analise processual; Utilizacdo de ETP Digital; PGC
(Plano de Gerenciamento de Compras);
Acompanhamento de emissdo de nota de
empenho, suprimento de fundo e processos de
pagamento; Abertura e prestacao de contas de
suprimento de fundo; Planejamento
organizacional administrativo.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
Geral de
Extensdo

Sistema Sipac; Analise técnica de projetos;
Monitoramento e analise de editais e convénios;
Elaborac¢do de documentos técnicos; Fomento
de parcerias interinstitucionais.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
Geral de Gestdo
de Pessoas

Sistemas Sipac e Sigrh; Sistemas governamentais
de rotina da CGGP; Instrugdo e andlise
processual; Elaboracdo de documentos técnicos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Diretoria de
Pesquisa, Pos-
Graduacdo e
Extensao

Sistema Sipac; Analise técnica de projetos;
Confecgdo de minutas de editais e convénios;
Elaboracdo de documentos técnicos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Gabinete da
Diretoria Geral

Sistema Sipac; SCDP; Instrucdo e andlise
processual; Elabora¢do de documentos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

* E de inteira responsabilidade do(a) servidor(a) participante manter a infraestrutura
necessdria para o exercicio de suas atribuices, inclusive aquelas relacionadas a seguranga da
informagdo, quando executar o programa de gestéo na modalidade teletrabalho, conforme a
alinea d, inciso Ill, artigo 13, da Instru¢céo Normativa SGP/SEDGG/ME n® 65, de 30 de julho de

2020.




10.1 O quadro a seguir descreve o cronograma previsto para o presente Edital.

PERIODO DESCRICAO

20/09 Publicacdo do Edital.

20/09 a 30/09 Periodo de inscri¢ao do(a) servidor(a) via Google™ Form:s.

03/10 a 05/10 Analise das inscrigdes e documentagdes pela Comissdo Local.

07/10 Divulgacao do resultado parcial.

10/10 Apresentacdo de recursos quanto ao resultado (cpdg.ita@ifes.edu.br).
13/10 Analise dos recursos pela Comissdo Local.

14/10 Publicagdo do resultado oficial apds a andlise dos recursos.

17/10 Capacitacdo com as chefias e participantes selecionados.

18/10a21/10

Cadastro do programa de gestao pela unidade.

18/10a21/10

Habilitagdo, pela chefia imediata, dos servidores selecionados.

18/10a21/10

Aceite a habilitacdo pela chefia imediata no sistema PDG.

24/10 a 28/10

Inclusdo dos Planos de Trabalho pelo(a) servidor(a) no sistema PDG.

24/10 a 28/10

Aceite dos Planos de Trabalho pela chefia imediata.

03/11

Inicio do programa de gestdo - teletrabalho.

02/06/2023

Avaliagdo da 22 Turma do programa de gestdo, seguindo as orientac¢des do
artigo 15 da Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n2 65/2020.




LEIA-SE

8.2 Considerando as atividades passiveis do programa de gestao, estabelecidas no Anexo Il da
Resolugdo CS/Ifes n2 60, de 25 de outubro de 2021, os setores que possuem disponibilidade
para o teletrabalho, por meio deste Edital, sdo:

Setor de
localizagao

Vagas

Conhecimento técnico requerido

Infraestrutura minima
necessaria*

Coordenadoria
de Agricultura

Sistemas Sipac, Webmail e Sigrh; Elaboragdo de
Termos de Referéncia para solicitagdo de
compras e servicos; Elaboracdo de documentos
técnicos de setores agricolas; Gerenciamento de
atas de registro de pregos; Emissdo e controle de
notas de produgado interna; Gerenciamento de
custo de producdo; Planejamento de plantio
colheita e das culturas relacionadas ao setor.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Agroindustria

Sistemas Sipac, Webmail e Sigrh; Elaboracao de
Termos de Referéncia e documentos técnicos de
agroindustria; Gerenciamento de atas de
registro de precos; Emissao e controle de notas
de producdo; Elaboracdo de fichas técnicas de
produtos agroindustriais; Confec¢do e
atualizacdo de Manual de Boas Praticas de
Fabricacdo; Gestdo de custos de produgao.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Apoio ao
Ensino

Sistemas Sipac, Webmail e QAcadémico;
Elaboragdo e manuseio de planilhas online de
acompanhamento estudantil; Elaboragdo de

documentos técnicos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Atendimento
Multidisciplinar

Sistema Sipac e sistema da assisténcia
estudantil; Elaborar editais, prestar orientacao,
receber a documentacdo e analisa-la, e emitir
parecer quando as solicitacGes discentes dos
auxilios da Politica de Assisténcia Estudantil;
Atendimento aos educandos e servidores nos
assuntos de natureza social.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Comunicagao
Social e Eventos

Atendimento as demandas do sistema de
chamados; Elaboragao, formatacdo e
diagramacao de material de divulgacdo interna e
externa; Atualizacdo da pagina do campus na
internet; Acompanhamento, atendimento e
manutencdo das redes sociais do campus na
internet; Instrucdo de documentacao processual.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.




Coordenadoria
de Engenharia e
Manutengdo

Sistema Sipac; Analise técnica de projetos;
Elaboracdo de documentos técnicos; Analise e
confecgdo de planilhas; Elaboragdo de projetos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Execugao
Orcamentaria e
Financeira

Sistema Sipac e governamentais de rotina;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos e e-mails institucionais;

Acompanhamento das demandas financeiras do
campus (notas de empenho, pagamentos,
suprimento de fundos e atividades correlatas).

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Gestao de
Contratos

Sistema Sipac e governamentais de rotina;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos; Acompanhamento dos

contratos ativos e demais atividades correlatas.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de LicitagGes e
Compras

Sistema Sipac e governamentais de rotina;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos; Acompanhamento dos

contratos ativos e demais atividades correlatas.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Materiais e
Suprimentos

Sistema Sipac e Siads; Almoxarifado virtual;
Instrucdo e analise processual; Elaboracdo de
documentos técnicos; Acompanhamento de

demandas do setor e atividades correlatas.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Protocolo e
Arquivos

Sistema Sipac; Instrucao processual;
Acompanhamento e encaminhamento das
comunicacdes recebidas pelo Campus.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Tecnologia
da Informacao

Sistema Sipac; Sistemas de rotina da CTI;
Suporte remoto.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
de Zootecnia

Sistemas Sipac, Webmail e Sigrh; Elaboracao de
documentos técnicos de setores zootécnicos;
Gerenciamento de Atas de Registro de Precos;

Emissao e controle de Notas de Producao.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
Geral de
Administracdo,
Orgamento e
Finangas

Sistemas Sipac, SIASG, SIAFI, Sigrh; Instrucdo e
analise processual; Utilizacdo de ETP Digital; PGC
(Plano de Gerenciamento de Compras);
Acompanhamento de emissdo de nota de
empenho, suprimento de fundo e processos de
pagamento; Abertura e prestacao de contas de
suprimento de fundo; Planejamento
organizacional administrativo.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.




Coordenadoria
Geral de
Extensdo

Sistema Sipac; Analise técnica de projetos;
Monitoramento e analise de editais e convénios;
Elaborac¢do de documentos técnicos; Fomento
de parcerias interinstitucionais.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Coordenadoria
Geral de Gestdo

Sistemas Sipac e Sigrh; Sistemas governamentais
de rotina da CGGP; Instrugdo e andlise

Computador com
acesso a internet e

de Pessoas processual; Elaboracdo de documentos técnicos. sistemas de rotina.
Sistemas Sipac, Webmail e Sigrh; Traducao e
interpretacao de artigos, livros, textos diversos

, . e Computador com

da Lingua Portuguesa para Linguagem de Sinais e ..
NAPNE . ~ acesso a internet e
Vice-versa. Elaboragao do Plano de Trabalho, do sistemas de rotina
Calendario e do Relatério de Atividades do '

Napne.
Diretoria de

Pesquisa, Pos-
Graduacdo e
Extensao

Sistema Sipac; Analise técnica de projetos;
Confeccdo de minutas de editais e convénios;
Elaboragdo de documentos técnicos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

Gabinete da
Diretoria Geral

Sistema Sipac; SCDP; Instrucdo e andlise
processual; Elaboracao de documentos.

Computador com
acesso a internet e
sistemas de rotina.

* £ de inteira responsabilidade do(a) servidor(a) participante manter a infraestrutura
necessdria para o exercicio de suas atribuicées, inclusive aquelas relacionadas a sequranca da
informagdo, quando executar o programa de gestéo na modalidade teletrabalho, conforme a
alinea d, inciso Ill, artigo 13, da Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME n® 65, de 30 de julho de

2020.




10.1 O quadro a seguir descreve o cronograma previsto para o presente Edital.

PERIODO DESCRICAO
20/09 Publicagdo do Edital.
20/09 a 06/10 Periodo de inscri¢ao do(a) servidor(a) via Google™ Form:s.

07/10 a 10/10

Analise das inscrigdes e documentagdes pela Comissdo Local.

10/10 Divulgacao do resultado parcial.

11/10 Apresentacdo de recursos quanto ao resultado (cpdg.ita@ifes.edu.br).
13/10 Analise dos recursos pela Comissdo Local.

14/10 Publicacdo do resultado oficial apds a andlise dos recursos.

17/10 Capacitacdo com as chefias e participantes selecionados.

18/10a21/10

Cadastro do programa de gestao pela unidade.

18/10a21/10

Habilitagdo, pela chefia imediata, dos servidores selecionados.

18/10a21/10

Aceite a habilitacdo pela chefia imediata no sistema PDG.

24/10 a 28/10

Inclusdo dos Planos de Trabalho pelo(a) servidor(a) no sistema PDG.

24/10 a 28/10

Aceite dos Planos de Trabalho pela chefia imediata.

03/11

Inicio do programa de gestdo - teletrabalho.

02/06/2023

Avaliagdo da 22 Turma do programa de gestdo, seguindo as orientac¢des do
artigo 15 da Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n2 65/2020.

Comissao Local
Portaria DG-ITAn? 25,de 31/01/2022

Fabio Lyrio Santos
Diretor Geral - Ifes Campus Itapina
Port. 1.987 DOU 23/11/2021




