MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

REGULAMENTO PARA ELEICAO DA COMISSAO INTERNA DE
SUPERVISAO - CIS

DO OBJETO

Art. 1° A Comisséo Interna de Supervisédo — CIS, criada pela Lei n.° 11.091, de 12 de janeiro de
2005, alterada pela Lei n.° 12.702, de 07 de agosto de 2012 e regulamentada pela Portaria
MEC n.° 2.519, de 15 de julho de 2005, alterada pela Portaria MEC n.° 2.562, de 21 de julho de
2005, com regulamento aprovado pela Resolucdo CS N° 54/2013, vinculada a Comisséo
Nacional de Supervisdo do Ministério da Educacéo, é composta por servidores integrantes do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico Administrativos em Educagdo — PCCTAE e tem a
finalidade de acompanhar, orientar, fiscalizar e avaliar a sua implementacdo no ambito do
Instituto Federal do Espirito Santo e propor a Comissao Nacional de Supervisdo as alteracfes
necessarias para o seu aprimoramento.

Art. 2° A Comisséo Interna de Supervisdo (CIS) do Plano de Carreira dos Cargos Técnico
Administrativos em Educacéo do Ifes sera composta por no minimo (03) trés e no maximo 20
(vinte) membros, respeitada a propor¢do minima de 1 (um) técnico-administrativo a cada mil ou
parcela maior do que 500 (quinhentos) servidores ativos, aposentados e instituidores de
pensdo, e seus respectivos suplentes, todos eleitos pelos seus pares.

81° Nos casos de impedimentos ou de vacancia de membro titular eleito, este serd
substituido pelo suplente respectivo, obedecendo ao ato de posse.

§2° Aos suplentes serd garantida a participacdo em todas as reunifes, sem direito a
voto.

DO REGULAMENTO
Art. 3° Este regulamento normatiza o processo eleitoral para:

a) Escolha dos representantes da Comissdo Interna de Supervisdo nos
campi/Reitoria;

b) Eleicdo para composicdo da Comissdo Interna de Supervisdo (CIS) do
Instituto Federal do Espirito Santo;

Art. 4° Serdo eleitos para cada campus e Reitoria do Ifes 02 (dois) representantes titulares e
seus respectivos suplentes.

81° O campus avancado Viana junto com o campus Cariacica terdo apenas 02
representantes e seus respectivos suplentes.

8§2° O CEFOR, o Polo de Inovacdo e a Reitoria do Ifes, juntos, terdo apenas 02
representantes e seus respectivos suplentes.

Art. 5° Os representantes titulares eleitos dos campi/Reitoria elegerdo entre si os
membros da Comisséao Interna de Supervisao (CIS) do Instituto Federal do Espirito Santo, na
proporcéo estabelecida no art. 2° do presente regulamento.



Art. 6° Tanto os representantes dos campi/reitoria quanto os membros da CIS serdo
eleitos de forma nominal, por voto direto, em pleito coordenado por uma comissao eleitoral,
formada paritariamente por membros indicados pela Reitoria do Ifes e pela entidade sindical
gue representa os servidores técnico-administrativos em educacao do Ifes.

81° Os servidores que participem das comissfes eleitorais nos Campi/Reitoria n&o
poderdo candidatar-se a representante da CIS.

8§2° Serd considerado eleito para compor a CIS apenas um candidato de cada
Campus/Reitoria, observada sempre a ordem de classificacdo, exceto quando ndo houver, no
minimo, trés Campi/Reitoria representados.

83° Caso nao haja candidato a representante local para a CIS, o Diretor-Geral, nos
campi e o Reitor, na reitoria, poderdo designar seus respectivos representantes.

DAS COMISSOES ELEITORAIS

Art. 7° O processo de eleicdo dos representantes dos Campi/Reitoria serd coordenado por
Comissao Eleitoral Local, designada pelo Diretor-Geral, nos campi, e pelo Reitor, na Reitoria, e
regulamentado pelas presentes normas.

Paragrafo Unico. A comissdo eleitoral Local sera composta por 03 servidores Técnicos
Administrativos.

Art. 8° Compete & Comisséao Eleitoral:

| - coordenar o processo eleitoral;

Il - receber as inscrigdes dos candidatos;

Il - disponibilizar a lista de votantes;

IV - supervisionar a campanha eleitoral;

V - emitir instrugcdes sobre a sistematica de votacao;

VI - credenciar fiscais para acompanhar a apuragao dos votos;

VIl - apurar os votos, publicar e encaminhar o resultado da eleicdo para
homologacgéo do resultado final pelo Reitor da Reitoria e pelo Diretor-Geral do
respectivo Campus;

VIII - divulgar todas as informacbes referentes ao processo eleitoral em
informativo do Ifes;

IX - deliberar e emitir parecer sobre os recursos impetrados;

X - decidir sobre os casos omissos.

XIl- Instruir processo relativo a elei¢cdo e seu resultado e encaminhar & Comissao
Central;

DOS REQUISITOS PARA CANDIDATURA

Art. 9° Poderdo candidatar-se para representar o Campus/Reitoria servidores ativos
integrantes do Plano de Carreira dos Cargos Técnico Administrativos em Educacgéo — PCCTAE.

81° N&o poderéo se candidatar os servidores em afastamento:

I- sem vencimentos;

II- para as seguintes licencas:

a) por motivo de afastamento do cénjuge ou companheiro:

b) servigo militar;

c) atividade politica;

d) tratar de interesses particulares;

e) desempenho de mandato classista; e

f) para capacitagdo (mestrado, doutorado ou pés-doutorado);



§2° N&o poderédo se candidatar os servidores cedidos;
DAS INSCRICOES
Art. 10° O processo eleitoral sera realizado conforme cronograma contido no Anexo |.

Art. 11° A inscricdo sera nominal e individual e devera ser entregue a Comissao Eleitoral
Local com a respectiva ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada (Anexo II).

DA CAMPANHA ELEITORAL

Art. 12° Permitir-se-a aos candidatos a divulgagéo de suas candidaturas através de e-
mails, cartas, panfletos e outras formas de comunicacdo, desde que ndo comprometa a
realizacao das atividades da Instituicao.

Paragrafo Unico. Nao serd permitida propaganda ofensiva a imagem de outros candidatos, o
gue poderd acarretar ao responsavel a excluséo de seu registro de inscrigcao.

DOS ELEITORES

Art. 13° Poderdo votar todos os servidores efetivos ativos integrantes do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico Administrativos em Educacdo, pertencentes ao Quadro de
Pessoal do Ifes (Campi e Reitoria).

Paragrafo Unico. Os servidores em lotacdo proviséria votardo no campus em que estiver
localizado o seu exercicio no momento da votacdo. Neste caso, devera apresentar a portaria
de exercicio provisorio.

DA VOTACAO

Art. 14. A votacdo sera secreta, uninominal e realizada no dia programado, conforme
Anexo |, nos horéarios definidos pela Comisséo Eleitoral Local, observando-se que todos os
servidores técnicos administrativos em educacao possam participar.

81° O voto sera facultativo, ndo sendo permitido voto por procuragao.

82° O eleitor, ao votar, devera assinar a lista de presenca.

83° O eleitor deverd apresentar ao mesario documento com foto que o
identifique ou cracha institucional.

Art. 15. O eleitor podera votar em até 02 representantes no Campus/Reitoria onde esteja
em exercicio.

Art. 16. Cabera & Comissao Eleitoral Local no dia da votagéo:

| —acompanhar o processo de votacgao;
Il — lavrar ata da Eleicdo, que devera ser assinada por seus respectivos
membros.

DA APURACAO

Art. 17. A apuragdo ocorrera, em cada campus/reitoria, apés o término da votacdo, em
local e horario pré-determinado pela Comissédo Eleitoral Local, na presenca obrigatéria de
todos 0s seus integrantes, e facultativa dos candidatos ou de um representante oficialmente
designado.

Art. 18. Serdo considerados eleitos representantes os 02(dois) candidatos com maior
namero de votos.

§ Os terceiros e quartos candidatos mais votados serdo considerados primeiro e
segundo suplentes respectivamente.



Art. 19. Havendo empate, tera preferéncia, para efeito de classificagdo, sucessivamente,
o candidato que tiver:

| - maior tempo no servigo publico federal;
Il - maior tempo de servigco no Campus/Reitoria — Ifes;
Il - maior idade;

Art. 20.Dar-se-a por encerrada a apuracdo apds a conferéncia do total de votantes e a soma
dos votos.

DOS RECURSOS

Art. 21. Os candidatos poderdo interpor recurso apés a divulgacdo das inscricdes e
contra o resultado da eleigéo, conforme cronograma previsto no Anexo | deste regulamento.

Paragrafo unico. O recurso devera ser apresentado a Comissao Eleitoral Local por meio de
requerimento que podera ser enviado via e-mail institucional.

Art. 22. Compete a Comissao Eleitoral Local analisar e emitir parecer sobre 0s recursos
interpostos referentes a inscricdo e/ou votagéo.

DA DIVULGACAO E HOMOLOGACAO DOS REPRESENTANTES

Art. 23.Serd& divulgada na pagina do Ifes e nos murais a lista de todos os candidatos inscritos,
em ordem decrescente, conforme niimero de votos.

Paragrafo Unico. A comissao eleitoral divulgara o Resultado Final da Eleicdo nos murais e no
site do Ifes, na data prevista no Anexo |.

Art. 24. Concluido o processo eleitoral para representantes da CIS, a Comisséao Eleitoral Local
encaminhara o processo com todos os documentos do pleito para o Diretor-Geral/Reitor para
homologacéo.

DA ELEICAO DOS MEMBROS DA CIS

Art. 25. Os representantes eleitos em cada campus/reitoria participardo de um encontro
em data prevista, conforme cronograma (anexo 1), onde elegerdo entre si 3 (trés) membros
titulares e 3(trés) suplentes que irdo compor a Comisséo Interna de Supervisdo-CIS do Instituto
Federal do Espirito Santo, para mandato de 03 anos.

Art. 26.A homologacdo da composicdo da Comisséo Interna de Supervisdo CIS sera feita por
portaria do Magnifico Reitor para um mandato de 3 (trés) anos, em conformidade com o art.6°
da Portaria/MEC n°. 2.519/2005.
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ANEXO |

CRONOGRAMA PARA PROCESSO ELEITORAL
ATIVIDADES DATAS
Publicacdo do Regulamento Eleitoral 01.08.2017
Nomeacéao das comissdes eleitorais locais 04.08.2017
Publicacdo dos informes locais (Exemplo: Locais e horario de inscricdo e |08.08.2017
votacao)
Inscricdo de candidatura 09.08.2017
Publicacédo da lista de votantes em cada unidade 09.08.2017
Recurso a lista de votantes 10.08.2017
Publicacdo da lista definitiva de votantes 11.08.2017
Divulgacéo dos candidatos 11.08.2017
Recurso a lista de candidatos 14.08.2017
Publicacao da lista definitiva de candidatos 15.08.2017
Campanha 15.08 a 16.08.2017
Eleicdo dos representantes 17.08.2017
Publicacdo do resultado da eleicdo 18.08.2017
Recurso ao resultado final 18.08.2017
Publicacdo do resultado final definitivo 21.08.2017
Homologacéo do resultado dos representantes (portaria do Reitor/Diretor-Geral) |22.08.2017
Encaminhamento do processo a Comisséo Central 23.08.2017
Eleicdo dos membros da CIS 29.08.2017
Homologacéao 31.08.2017




INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

COMISNSAO ELEITORAL CENTRAL
COMISSAO INTERNA DE SUPERVISAO

ANEXO 1l ) 3
FORMULARIO DE INSCRICAO
CAMPUS:
Eu, ,
Matricula SIAPE n° , solicito & Comissédo Eleitoral o registro de

minha candidatura como representante do campus na Comisséo Interna de Supervisdo do
Instituto Federal do Espirito Santo.

Local

Data: / /

Assinatura do candidato

Espaco reservado a Comisséo Eleitoral:
() Homologado

() Nado Homologado

Motivo:

Comisséo Eleitoral: (nome, matricula e assinatura)




